IT-brugerkursus grunduddannelsen
1. FirstClass, netværk, bærbare mv. – Varetages af datavejleder
1. FirstClass

1. Accept af brugerpolitik

2. Adgang via webdel

3. Download og installation af klient

4. Adgang via klient

2. Intranet
1. Logge på netværket 
2. Om EG_faellesdrev
3. Lectio

1. Log on

2. Skema

3. Studieplan
4. Printning 

1. Udprinte 

2. Evt. simpel fejlfinding 
5. Notebook software

1. Hjælp til installation af Notebook software
6. Etik 

1. Orientering om skolens it-etiske regler 

2. Orientering om konsekvenserne af overtrædelser 
Dette modul afvikles hurtigst muligt efter skolestart samtidig med udlevering af elevernes personlige kode.
Materiale: Papir om FirstClass (MH), skolens it-regler

2. Tekstbehandling med WORD – Varetages af dansk
7. Dokumentbehandling 

1. Åbne dokument 

2. Indtaste tekst 

3. Indsætte tekst 

4. Oprette nyt dokument 

5. Gemme dokument 

6. Slette tekst 

7. Flytte tekst 

8. Kopiere tekst – også til andet dokument 

8. Formatering 

1. Anvende kursiv 

2. Anvende fed 

3. Anvende understregning 

9. Særlige funktioner 

1. Erstatte ord med andre ord
2. Anvende stavekontrol
3. Indsætte sidehoved og sidefod
4. Indsætte automatisk sidenummerering
5. Indsætte fodnoter
6. Centrere tekst 

7. Justere tekst 

8. Indrykke tekst 

9. Ændre marginer 

10. Ændre linieafstand 

11. Ændre skrifttype 

12. Ændre skriftstørrelse 

10. Udskrive dokument 

11. Benytte hjælpefunktionen 

Mange elever kan dette – eller i hvert fald store dele heraf – allerede ved skolestart.

Det bør alligevel gennemgås – nogle elever er ikke så gode, som de tror, andre er vant til andre systemer end WORD, etc. Det er tanken, at der udarbejdes en tekst med opgaver, som den enkelte elev skal besvare.
Hvis den nødvendige viden skønnes at være til stede i klassen kan man evt. nøjes med at lade eleverne aflevere en opgave hvor ovenstående emner er en del af kravene til opgavebesvarelsen.
Produktkrav: Den behandlede tekst afleveres.
Materiale: (Dansklæreren)

3. Regneark med Excel – Varetages af fysik/matematik
12. Generelt 

1. Oprette og åbne regneark 

2. Indtaste tekst 

3. Indtaste data 

4. Indtaste formler 

5. Indsætte søjler og rækker 

6. Justerer kolonnebredde 

7. Formatere celler 

8. Gemme og printe 

13. Specielle funktioner 

1. Benytte absolutte og relative cellereferencer i formler 

2. Oprette grafer og diagrammer 

3. Fitning af data 

4. Eksportere data, grafer og fitningsresultater til WORD 

Produktkrav: Rapport??
Materiale: læreren

4. Elektroniske ordbøger – Varetages af engelsk
14. Anvendelse af elektroniske ordbøger under skrivning 

1. Almindelige opslag (Gyldendals røde)
2. Øvelser i eng/eng ordbog (ALD)

Varighed: 1 lektion pr. klasse
Lærere: Engelsklæreren
Produktkrav: Udarbejdelse af oversættelse el. lign. med WORD og elektroniske ordbøger.


5. Bibliotekssøgning – Varetages af dansk og bibliotekaren fra Sølystskolen
15. Søgning i diverse databaser 

1. SkoDa 

2. Polinfo 

3. DanBib 

Lærere: Dansklæreren – evt. i samarbejde med bibliotekaren.
Produktkrav: Ingen

6. Internet – Varetages af samfundsfag
16. Søgning 

1. Koble på internettet 

2. Indtaste internetadresse 

3. Søgning ved hjælp af søgemaskinernes kataloger 

4. Søgning på ord 

5. Lidt om hensigtsmæssig søgning 

6. Bogmærker – organisering af disse 

17. Kopiere tekst og billeder til WORD 


Materiale: (Historielæreren)
7. GIS – Varetages af naturgeografi
NB! De sidste punkter varetages af teamet og kan fordeles på storteammøde

8. Præsentation – Varetages af teamet

17.  It-præsentation vha:

1. PowerPoint

2. Hjemmeside

3. SmartBoard

4. OHP

9. FirstClass som læringsplatform – varetages af teamet
18. FirstClass som redskab til:
1. Portfolio
2. Daglig undervisning
3. Gruppe/projektarbejde
4. Vidensdeling
10. Notebook software (Software til Smartboard) – varetages af teamet

19. Kort introduktion i brugen af elementære funktioner i Notebook softwaren (eleverne bliver instrueret i download og installation af programmet i deres it-introduktion)
